
 راهنماي شركت در مجامع علمي معتبر خارج از كشور

ارائه درخواست شركت در مجمع علمي: 

درخواست شركت در مجامع علمي جهت ارائه مقاله شفاهي با انضمام مدارك لازم توسط عضو هيأت علمي، از طريق  -1

سامانه پويا و حداقل يك ماه قبل از شروع مجمع علمي به مديريت پژوهشي دانشگاه ارسال مي گردد. مدارك ارسالي و 

امتياز مقاله هاي چاپ شده با توجه به آيين نامه مربوط توسط اين مديريت (كارشناس: آقاي قندهاري، تلفن داخلي: 

) محاسبه و با تأييد مدير پژوهشي دانشگاه به دفتر همكاري هاي علمي بين المللي ارسال مي گردد. در صورت نياز، 2412

 نامه وزارت علوم و سفارت جهت تسهيل در صدور رواديد توسط اين دفتر تهيه مي گردد.

 

 اسناد مثبته و پرداخت هزينه ها:

پرداخت هزينه ها پس از برگشت عضو هيأت علمي از مجمع علمي و ارائه اسناد مثبته امكان پذير است. اسناد مثبته و  -2

 هزينه هاي قابل پرداخت، به ترتيب و به شرح ذيل مي باشد:

 حكم مأموريت؛ -

 تصوير (چكيده) مقاله چاپ شده؛ -

 گواهي ارائه مقاله در همايش؛ -

 رسيد حق ثبت نام؛ -

 بليط رفت و برگشت؛ -

 رسيد هزينه اقامت.  -
 

ميزان پرداخت هزينه ها: 

تا سقف دور) كشورهاي  ساير كشورها ( ميليون ريال و براي30سقف تا براي كشورهاي نزديك پرداخت هزينه ها  -3

، بليط رفت و برگشت و هزينه  دلار)700 (تا سقف  ثبت نام  شامل كليه هزينه ها از قبيل حق، ميليون ريال60

با ارايه اسناد مثبته از محل اعتبارات پژوهشي در سقف اعتبارات تخصيصي ساليانه و با رعايت  مي باشد كه اسكان

. شايان ذكر است هزينه اسكان و اياب و ذهاب بايد متعارف گرددمي ضوابط و مقررات پژوهشي ذيربط پرداخت 

  باشد و شاخص هاي آن توسط معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه تعيين مي گردد.
 

تمام هزينه هاي فوق به صورت متمركز توسط حسابداري معاونت پژوهش و فناوري دانشگاه پرداخت مي گردد و طي  -4

 گزارش سهماهه به اطلاع دانشكده هاي مربوط رسانده مي شود تا از اعتبار پژوهه عضو هيأت علمي كسر گردد.

 

 

 



 :كشورهاي نزديك و دور

 كشورهاي دور كشورهاي نزديك

پاكستان، افغانستان، هندوستان، ازبكستان، تاجيكستان، تركمنستان، قرقيزستان، 
قزاقستان، روسيه، جمهوري آذربايجان، ارمنستان، گرجستان، تركيه، سوريه، لبنان، 

 اردن، عراق، كويت، قطر، بحرين، عربستان، امارات، عمان، يمن

 ساير كشورها

 

 صدور حكم مأموريت: 

از طريق نامه اتوماسيوني (ارسال پيغام)، نامه  حداكثر ده روز قبل از شروع مجمع علمي، پس از ارسال تصوير رواديد -5

درخواست حكم مأموريت توسط مديريت همكاري هاي علمي بين المللي صادر شده و در نهايت حكم مأموريت فقط 

شامل روزهاي همايش به علاوه دو روز براي رفت برگشت، توسط كارگزيني دانشگاه (كارشناس: آقاي نداف، تلفن 

 ) تهيه و به اتوماسيون فرد متقاضي ارسال مي گردد.2433داخلي: 

 


